REGOLAMENTO BIBLIOTECA PLESSO AMBROSINI

· Il PRESTITO avverrà ogni lunedì pomeriggio in orario 13,30-15,50 e, una volta al mese, il martedì dalle 10,30 alle 12. 
Calendario date martedì:

· 14/10

· 11/11

· 9/12

· 20/01/2015

· 17/02

· 17/03

· 14/04

· 12/05
             AVVIO DEL PRESTITO ALLE CLASSI lunedì 6/10/2014.

· Prestito e restituzione avverranno contestualmente. 

· E’ consentito prendere un libro alla volta, solo dopo aver restituito il precedente. La durata massima del prestito è di due settimane, salvo in caso di vacanze intermedie.

· Gli alunni accedono al prestito muniti di tessera personale. Su di essa ogni alunno annota il titolo del libro scelto e la data immediatamente dopo il prestito, al suo rientro in classe. Al momento della restituzione, la bibliotecaria segnerà che il libro è stato riconsegnato.

· Gli alunni accedono in biblioteca a gruppi di 3. In caso di presenza di alunni di più classi sarà data precedenza ai più piccoli.

· Ogni insegnante sarà responsabile della custodia delle tessere individuali, che non potranno uscire dall’edificio scolastico e della scelta di far portare a casa o meno i libri. Gli alunni sono responsabili del danneggiamento e dello smarrimento dei libri e saranno tenuti a rifondere alla scuola il libro perso o a donarne uno nuovo di eguale valore.

· Ogni insegnante è libero di recarsi con la propria classe in biblioteca in qualunque giorno ed orario della settimana, tranne nelle ore destinate al prestito, per svolgere attività di lettura e consultazione, ma non potrà effettuare il prestito agli alunni. La presenza di classi e insegnanti in biblioteca sarà segnalata sul registro sempre presente sulla cattedra.

· Sullo stesso registro ogni insegnante che necessiti di prelevare dei testi per sé in giorni diversi da quelli dedicati al prestito, potrà annotare il titolo del libro preso, lasciando la scheda all’interno.
· Si ricorda alle colleghe che è disponibile una piccola sezione didattica, comprensiva di Guide, testi di parascolastica, testi Erickson, libri di manualità e creatività, dizionari e alcune riviste.
· Per diverse necessità potete far riferimento alle insegnanti Porta e Zaccara.

GRAZIE PER LA COLLABORAZIONE

